
 
Die Gemeinde Bad Endbach stellt zum 01. August 2018  
 

eine/n Auszubildende/n für den Ausbildungsberuf 
 

Verwaltungsfachangestellte/r                    
ein. 
 
Sie lernen in einer dreijährigen fundierten und qualifizierten Berufsausbildung 
verschiedene Aufgabenbereiche in unserer Verwaltung kennen. 
 
Sie sollten unter anderem Interesse am Umgang mit vielseitigen und komplexen 
Rechtsvorschriften, an bürowirtschaftlichen Abläufen, an der Textgestaltung und 
Textformulierung, am Einsatz moderner Informations- und Kommunikationstechniken 
sowie Freude am Umgang mit Menschen haben. 
 
Weitere Voraussetzungen: 
 
● mindestens mittlere Reife (Realschulabschluss) 
● gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
● gute EDV-Grundkenntnisse sind von Vorteil 
● Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit  
 
Die Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r erfolgt im Dualen System. Sie 
besuchen die Kaufmännischen Schulen in Marburg sowie das Verwaltungsseminar in 
Gießen. Die praktische Ausbildung erfolgt in unserer Gemeindeverwaltung. 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und 
Qualifikation im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt eingestellt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf und 
den Zeugnissen des 1. und 2. Halbjahres 2016/2017, die Sie bitte bis spätestens 
15.09.2017 an den Gemeindevorstand der Gemeinde Bad Endbach – Fachbereich 
Zentrale Dienste – Herborner Straße 1, 35080 Bad Endbach richten. Gerne dürfen sie 
uns Ihre Bewerbung auch per E-Mail an: andreas.beer@bad-endbach.info übermitteln. 
 
Wir bitten Sie, Ihre Unterlagen in Kopie ohne Plastikhüllen einzureichen. Eine 
Rücksendung der Bewerbungsunterlagen ist nur möglich, wenn ein ausreichend 
frankierter und adressierter Rückumschlag beigefügt ist. Ansonsten werden die 
Unterlagen nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet. Bewerbungs- und 
Fahrtkosten können nicht erstattet werden. 
 
Für nähere Auskünfte und weitere Fragen stehen wir gerne unter 02776/801-31, Herr 
Beer, zur Verfügung. 
 


